
Leistungsüberprüfung des Praktikums: 
Bericht und Präsentation 

 
Der Bericht ersetzt zusammen mit der Präsentation die Klassenarbeit im 2. Halbjahr.  
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Deckblatt: 

- Informationen vollständig: Titel: Praktikumsbericht des Betriebspraktikums vom 23.01.23 bis 03.02., Name und 
Klasse des Schülers, Name und die genaue Bezeichnung und Anschrift des Praktikumsbetriebes sowie den 
Namen des Praktikumsbetreuers  

- Anschauliche und übersichtliche Gestaltung 

Vorstellung des Betriebs: 
- Passender Umfang (ca. ½ Seite) 

- Nachvollziehbare Beschreibung des Betriebs z.B. Gesellschaftsform, Anzahl der Mitarbeiter, Branche, 
Haupttätigkeiten 

Beschreibung des Arbeitsplatzes: 
- Passender Umfang (ca. ½ Seite) 
- Nachvollziehbare Beschreibung des Arbeitsplatzes z.B. konkrete Abteilung, Aufgaben des Bereichs, Funktion 

im Unternehmen 

Tätigkeitsbeschreibung: 

- Passender Umfang (ca. 1 Seite) 
- Detaillierte Beschreibung von einem typischen Tag oder von einer besonders interessanten Tätigkeit  

Reflektion:  
- Passender Umfang (ca. 1 Seite) 

- Reflektion der Bedeutung des Praktikums für den eigenen Berufswahlprozess: Was habe ich gelernt? Wäre 
der Beruf etwas für mich? Hat mich das Praktikum hinsichtlich meiner Berufswahl weitergebracht?  
 

Formalia: 
Times New Roman, Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5, Seitenränder: 2,5cm oben, unten, links; 3,5 cm rechts 
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Inhalt: 
- Korrekte und nachvollziehbare Vorstellung des Berufs 
- Präsentation des Betriebs und ggf. Ausbildungsmöglichkeiten (analog zum Bericht)  
- Typische Tätigkeiten und dafür nötige Fähigkeiten 

Mediennutzung: 

Ansprechende und übersichtliche Gestaltung von Visualisierungshilfen (z.B. PPP / Plakat), selbstständige Bedienung  

Vortragsstil: 
- Passender Umfang und Länge des Vortrags (ca. 3 min pro Person) 
- Logischer Aufbau des Vortrags  

- Verständlichkeit des Vortrags (z.B. Erklären von Fachbegriffen) 
- möglichst freies und flüssiges Sprechen, angemessene Lautstärke, passende Mimik und Gestik 

 
 
 


